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A SZAKDOLGOZATOK FELTOLTESE

1. A FELTOLTES HELYE:
Menu / Tanulmanyok / Szakdolgozat / Szakdolgozat felt6ltése

2. AFELTOLTES IDEJE:
2.1 A feltdltés kezdete:
A szakdolgozatot akkortdl lehet feltdlteni, amikor megkapja az alabbi Neptun Gzenetet (ekkor valik aktivva
a szakdolgozat feltoltése gomb):
JTisztelt Hallgatd!
Tajékoztatjuk, hogy [képzés neve] (képzés kddja) képzésén a/az [szakdolgozat cime] szakdolgozat

befogadasi kérése oktato altal elfogadasra kerult. Amennyiben a szakdolgozat leadasnak nem feltétele a
szakdolgozat befogadasi kérés témavezetd altali elfogadasa, a Tanulmanyi Hivatal végezte el a beallitast
és a szakdolgozata mostantél feltdlthetd.

Médositd: [médosité neve]”

A Karon nem feltétele a szakdolgozat leadasnak a szakdolgozat befogadasi kérés témavezetd altali

elfogadasa, ez a funkcié nincs hasznalatban az AJK-n, ezért nem sziikséges ezt a gombot megnyomni.
2.2 A feltdltés hatarideje:

Az egyes képzések feltdltési hatarideje elérhetd az aktualis tanrendi tajékoztatokban:
https://www.ajk.elte.hu/tanrend

3. AFELTOLTES MODJA:
3.1 Szakdolgozati dokumentum feltdltése hallgatoi webes fellletrdl
A Tanulmanyok / Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés mentponton lathaté a hallgaté megfelel§
képzéshez rendelt szakdolgozati sora.
A hallgato a ,Szakdolgozat felt6ltése” gombbal feltdltheti a szakdolgozatat.
A szakdolgozati dokumentum feltdltésekor a hallgaté megadja a szakdolgozata végleges cimét, kulcsszavakat

és a kivonatot, majd a megfelel6 fajlformatumban (.pdf vagy .zip) feltélti a szakdolgozati dokumentumat a
,Fajl feltoltése” gombbal, majd ,Fajlok mentése” gomb.

Szakdolgozatként technikailag egy db fajlt tud feltdlteni, ez lehet egy tomaritett (.zip) vagy egy PDF (.pdf) fajl.
Kulcsszo: A dolgozatra jellemzd kulcsszavak, diszciplina (tudomanyag), szazad, fontosabb személy, torténeti
jelenség, helyszin stb. Pl.: 17. szazad; Magyarorszag; Habsburg birodalom. Kivonat: A dolgozat révid, széveges
Osszefoglaldja, tartalma, f6bb kérdésfelvetéseinek dsszefoglalasa.

(A kulcsszo, illetve a kivonat kulon-kulon max. 500 karakter lehet.)

A szakdolgozati fajl a szakdolgozati soron ,Szakdolgozat feltdltési hataridd” megadott hatariddig
moédosithaté.

A szakdolgozatokat KIZAROLAG ELEKTRONIKUS UTON, a Neptun-ban kell leadni, nem sziikséges a papir
alapon, bekotétt formaban valé benyujtas.
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A MESTERSEGES INTELLIGENCIA HASZNALATARA VONATKOZO SZABALYOK

A szakdolgozati dokumentummal egyiitt fel kell télteni a mesterséges intelligencia oktatasban torténd
hasznalatarél az Edtvos Lorand Tudomanyegyetemen sz6l6 4/2025. (X. 28.) rektori utasitas' szerinti nyilatkozatot.
Szakdolgozatként technikailag egy db fajlt tud feltélteni, ez lehet egy tdmdritett (.zip) vagy egy PDF (.pdf) fajl.

A nyilatkozat elérhet® az alabbi helyen:

https://ajk.elte.hu/nyomtatvanyok

A nyilatkozat feltoltése kotelez6 mind abban az esetben, ha igénybe vett mesterséges intelligenciat a
szakdolgozat elkészitéséhez, mind abban az esetben, ha nem vett igénybe mesterséges intelligenciat, az alabbiak
szerint:

e a) Ha hasznalt MI-t, akkor jel6lje be a nyilatkozaton, hogy mely tertileten vette igénybe,
e hanem szerepel a terllet a felsorolasban, akkor az Ures sort téltse ki,
e ésjeldlje az adott sorban, hogy a vonatkozé kévetelményeket betartotta.

e b) Ha nem hasznalt Mi-t, akkor a dokumentum aljan jel6lje be az erre vonatkozé nyilatkozatot.

L https://www.elte.hu/dstore/document/14579/4-2025 %28X.28.%29 rektori utas%C3%ADt%C3%Als M| ai.pdf



https://ajk.elte.hu/nyomtatvanyok
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A SZAKDOLGOZATOKRA VONATKOZO EGYEB INFORMACIOK

https://www.elte.hu/oktatas/szakdolgozat

FOBB ALTALANOS SZABALYOK

A hallgaté - a doktori képzés kivételével - a fels6foku tanulmanyok lezarasakor minden szakon 06nallé
szakdolgozatot (diplomamunkat, portfolidt) koteles késziteni. A szakért felel8s oktatasi szervezeti egységek
(intézet, tanszék) az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben ajanlanak fel szakdolgozati témakat, vagy adnak
lehet&séget jelentkezésre a hallgato altal hozott témara.

A hallgaté a képzést gondoz6 kar altal meghatarozott hatarid6ig elektronikus formaban, az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben kételes benyujtani a dolgozatot, amelyet a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység
vezet@je (az Nftv. hatalya ala tartozo tandrszak esetén a szakfelel8s) altal megbizott egy vagy tobb biralo értékel,
majd azt a hallgaténak bizottsag el6tt kell nyilvanosan megvédenie.

A SZAKDOLGOZATOKBAN FELHASZNALT EGYES TARTALMAK KEZELESE, TITKOSITAS

A szakdolgozat csak indokolt esetben tartalmazhat olyan adatot, amely a titkositasara okot ad. Ha a szakdolgozat
a titkositasra okot ado6 adat nélkul is értelmezhet®, illetve elkészithetd (pl. a személyes adat anonimizalhato), akkor
ilyen adat alkalmazasanak helye nincs.

A hallgaté gondoskodik arrél, hogy dolgozatat a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfelel6en készitse
el és nyujtsa be, és a védett adatokat szabalyosan kezelje. A sikeresen megvédett szakdolgozat az egyetemi
repozitériumban széles kérben online elérhetévé valik. Ezért is kiilondsen fontos hallgatdi felelsség a jogsértések
elkeriilése érdekében néhany, a dolgozatba kerllé tartalom megvalasztasat befolyasold szerzdi jogi, mas titok- és
adatvédelmi szabaly betartasa:

e anem a hallgatétol szarmazdé tartalmakat megfelel6 hivatkozassal kell jel6Ini;

e ha a szabad felhasznalason (idézésen) tulmendéen kerll mas tartalom (pl. mastél szarmazo kép, abra) a
dolgozatba, ahhoz szerzbi jogi felhasznalasi engedély sziikséges, ehhez hasonléan nem nyilvanos szellemi
alkotas felhasznalasahoz annak jogosultjatél (pl. bejelentés alatt allé szabadalom feltalal6jatol,
bejelent&jétdl) kell engedélyt szerezni;

e ha a dolgozat megirasahoz személyes adatot (pl. nevet, fényképet) gydjtottek, hasznaltak fel, akkor az
érintett hozzajarulasa szlikséges az adatkezelési tajékoztaté megismertetését kdvetben, de a hozzajaruléd
nyilatkozatot csak azoktol az érintettektél kell az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben feltolteni, akiknek
a személyes adatait a szakdolgozat tartalmazza;

e ha a dolgozatban gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dod Uzleti titok (vagy mas titokfajta, pl. mindsitett
adat) kerul felhasznalasra, akkor ahhoz az érintett cég vagy mas jogosult engedélyét kell beszerezni;

e haadolgozat az egyetem Uzleti érdekeltségi kdrébe tartozé adatot tartalmaz, a témavezet mar a dolgozat
készitésének folyamataban elrendelheti a titkositasat, ekkor a hallgaténak erre figyelemmel kell az
informacio védelme érdekében eljarnia.
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Ha a fenti felsorolasban emlitett engedélyek, hozzajarulasok a nyilvanossagra hozatalra nem terjednek ki, és az
adat dolgozatban val6 felhasznaldsa mégis indokolt, a dolgozat titkositasat kell kezdeményezni a témavezetdnél.
Az engedélyeket, tovabba ha a szakdolgozat személyes adatot tartalmaz, akkor az érintetti hozzajarulasokat és
titkositas esetén az erre vonatkozd témavezetdi engedélyt a szakdolgozattal egy zip fajlban fel kell tolteni az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe, és titkositas esetén a dolgozat titkossagara vonatkozd négyzetet is jeldlini
kell.

A hallgatét a szakdolgozata elkészitésében - ideértve a fentiekkel kapcsolatos kérdések tisztazasat is - témavezetd
segiti.

Az adatvédelemre vonatkozo tajékoztato és iratmintak:
e adatkezelési Utmutaté;
o segédlet érintetti hozzajarulas beszerzéséhez;
e nagykoru érintett esetén
o adatkezelési tajékoztatd online kutatas esetén;
o hozzajarulé nyilatkozat papir alapi kutatas esetén;
e kiskoru érintett esetén
o adatkezelési tajékoztatd online kutatas esetén;
o hozzajarulé nyilatkozat papir alapi kutatas esetén.
A szerzdi jogilag védett tartalmakra, lizleti és egyéb titokra vonatkozoé tajékoztato és iratmintak:
e Utmutatd szerzdi jogi és lizleti titkokra vonatkozé kérdésekhez;
o felhasznalasi engedély szerz6i mi esetén;
o felhasznalasi engedély uzleti, vagy egyéb titok esetén.



https://www.elte.hu/dstore/document/11210/adatkezeles_szakdolgozatokhoz
https://www.elte.hu/dstore/document/11204/segedlet_erintetti_hozzajarulas_beszerzesehez
https://www.elte.hu/dstore/document/11206/adatkezeles_online_kutatas_nagykoru
https://www.elte.hu/dstore/document/11203/hozzajarulas_papir_alapu_kutatas_nagykoru
https://www.elte.hu/dstore/document/11202/adatkezeles_online_kutatas_kiskoru
https://www.elte.hu/dstore/document/11208/hozzajarulas_papir_alapu_kutatas_kiskoru
https://www.elte.hu/dstore/document/11205/szerzoi_jog_utmutato
https://www.elte.hu/dstore/document/11207/felhasznalasi_engedely_szerzoi_mu
https://www.elte.hu/dstore/document/11209/felhasznalasi_engedely_uzleti_egyeb

